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(01) වරිපනම් බදු අයකිරීම. 

 

 පළාත් පාලන ආයතන විසින් සපුරාලිය යුතු අවශ්‍යතාවයන් 

 

 පපර වර්ෂපේ පෙසැම්බර් 31 දිනට පපර සභා සම්ුතියක් ලබාපෙන බදු පැනවීම හා ඒ බව බදු 

පෙවන්නන් පවත ප්‍රසි්ධ ෙැන්වීමක් මගින් නිපේෙනය කිරිම. 

 ප්‍රවර්තන වර්ෂය ආරම්භ වීමට පපර තක්පසරු  ෙැන්වීම් සියලු ප්පළ අයිතිකු වන්/පදිිංචිකු වන් 

පවත පබො හැරීම. 

 

අනු  

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරන අය ෙතවන 

කාලය 

10 තක්සේරු දැන්වීම් වරිපනම් බදු ්ෙීම සඳහා 
ඉදිරිපත් කිරීම 

 
නෙර සභා 
ආඥා 
පන්ත් 061 
වෙන්විය 

වරිපනම් කවුළු  
කළමනාකරණ 
සහකාර 

 
විනාඩි 10 

10 වරිපනම් තක්සේරු දැන්වී්ම් ඇි ොසේුව අය 
කිරීමට බිල්පතක නිකුත් කිරිම 

10 සරප්්වතමුදල්්ෙීම 
ලදුපතනිකුත්කිරිම 

සරප් විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

විනාඩි 01 

 

1) .ලියවිලි  තුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු්සේවා ලා 

1. වරිපනම් තක්සේරු දැන්වීම. (ඇමුණුම 10) ්හෝ පසුගිය වර්ෂ්ේ වරිපනම් ්ෙවූ බිල්පත. 

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

 

I. වරිපනම් හිඟ බදු මුදල් ්ේ නම් ප්‍රවර්තන වර්ෂ්ේ බදු මුදල ්ෙීමට ප්‍රථමම හිඟ බදු මුදල් ්ෙීම. 

II. වර්ෂයට අදාල වරිපනම් බදු මුදල ්ෙීම. 
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(02) තක්පසරු ප්පළහිමිකම්සිංපශ්‍ෝධනය 

 

අනු  

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති 

පයාුව 

වෙකීම් ෙරන අය ෙතවන කාලය 

10 නෙර සභා්වන්ව ලබාෙන්වනා ලද  ඔප්ු සාරාාංශ  
ආකෘි පත්‍රය නීිඥවර්යකු/්නාතාරිසේවර්යකු  
විත්න්ව සම්ුර්ණ කර සහික කර (අත්සන හා මුත්ාව 

සහිතව( ඉදිරිපත් කිරිම  

 
 
 
 
 
 

මහා නෙර 
සභා ආඥා 

පනත 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

10 ආදායම් පරීකෂක ්වත ක්ෂේත්‍ර පරීකෂාවක සඳහා 
්යාමු කිරීම. 

ආදායම් පරීකෂක වැඩ කරන දින 10 

10 ආදායම් පරීකෂක්ේ  වාර්තාව පරිපාලන 
නිලම්ාරි/්ල්කම්්ේ  අරීමැියට ඉදිරිපත්  කිරීම  

පරිපාලනනිලම්ාරි
/ ෙණකාධිකාරි 

වැඩ කරන දින 10 

10 විෂය භාර කළමනාකරණ සහකාර විත්න්ව තක්සේරු 
්ල්ඛන්ේ  හා පරිෙණක්ේ නව හිමිකරු්ේ නම 
ඇුලත් කර සාං්ශෝම්නය කිරීම. 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරන දින 10 

05 නව හිමිකරු නමින්ව තක්සේරු දැන්වීමක නිකුත් 
කිරිම  

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 01 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය වැඩ කරන දින 10 

 

1) ්සේවාලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු  ලියවිලි 

 

I. නීිඥවර්යකු/ ්නාතාරිසේවර්යකු විත්න්ව  සහික කළ ඔප්ු සාරාාංශ ආකෘි පත්‍රය(ATD ්පෝරමය) 

(ඇමුණුම 02) 

II. ඉඩම් ්රජිසේරාර් කාර්යාල්ේ ලියාපදිාං  ඔප්ු්ේ ඡායා පිටපතක. 

III. අරී්බදුම් සැලැසේ්ම් ඡායා පිටපතක. 

IV. තක්සේරු දැන්වී්ම් ඡායා පිටපතක/ වරිපනම් බදු ්ෙවූ ලදුපතක 

V. අවශය වුව්හාත් පත්ඉරුවල පිටපත්. 

VI. අවශය වුව්හාත් නඩු වාර්තා 

VII. ්වනත් අවශය ලියවිලි 

 

2) ්සේවාලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව 

 

I. ඔප්ු සාරාාංශ ආකෘි පත්‍රය (ATD) සදහාොසේුව්ෙීම 

්සේවාොසේුවරු. 000.00 

II. ඔප්ු සාරාාංශය භාර ෙැනීම සඳහා ොසේු ්ෙීම 

්සේවා ොසේුව රු.00.11 

 න්ම් සුළු ්වනසේකමකදී ඔප්ු සාරාාංශ ආකෘි පත්‍රය (ATD) නිකුත් කිරීම අවශය ්නාවන අතර   

්වරීවට දිවුරුම් ප්‍රකාශයක ලබා ෙැනීම. 

 වරිපනම් හිමිකම සාං්ශෝම්න (නාම  සාං්ශෝම්නය) කිරීම සඳහා දින 10ක  
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(03)හිමිකම්සහතිකනිකුත්කිරිම/පනාපවරාෙැනීපම්සහතික 

 

 

අනු  

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති 

පයාුව 

වෙකීම් ෙරන අය ෙතවන 

කාලය 

10  ඉල්ීම් ලිපිය භාර ෙැනීම හා දින මුත්ාව තැමම.  
 
 

 
මහා නෙර 
සභා ආඥා 

පනත 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

10 ප්‍රවර්තන වර්ෂයට වරිපනම් ොසේුව ්ෙවා ඇත්දැයි 
පරිකෂා කිරීම. 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 
 
 

10 ්නාපවරා ෙැනී්ම් සහිකය ්වරී්වන්ව බිල්පතක 
නිකුත් කිරිම. 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

10 සහිකයට අදාළ ොසේුව සරප් ්වත ්ෙීම. සරප් විනාඩි 10 

10 ්නාපවරා ෙැනී්ම් සහිකය සම්ුර්ණ කිරීම. විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

06 බලයලත් නිලම්ාරි විත්න්ව සහිකය අත්සන්ව කිරිම  බලයලත් නිලම්ාරි  විනාඩි 10 

07 ්නාපවරා ෙැනී්ම් සහිකය නිකුත් කිරිම  විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය පැය 0/0 
 

 

1) ්සේවාලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි 

 

I. ්නාපවරා ෙැනී්ම් අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම 10) 

II. වරිපනම් බදු ්ෙවු ලදුපත 

2) ්සේවාලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

 

I. වර්ෂයට අදාල වරිපනම් බදු ්ෙවා ිමම. 

II. සහිකය සදහා ොසේුවක ්ෙවිය යුීම. 

්සේවා ොසේුව          - රු000.00  
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(04)පවළඳ බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම. 

පළාත් පාලන ආයතන විසින් සපුරාලිය යුතු අවශ්‍යතාවයන් 

 පපර වර්ෂපේ පෙසැම්බර් 31 දිනට පපර සභා සම්ුතියක් ලබාපෙන පවළෙ බලපත්‍ර ොසරතු  පැනවීම හා 

ඒ බව බදු පෙවන්නන් පවත ප්‍රසි්ධ ෙැන්වීමක් මගින් නිපේෙනය කිරිම. 

 ප්‍රවර්තන වර්ෂපේ පළු කාර්තුව අවසානපේ ආොයම් පරීක්ෂකවු න් විසින් සිදුකර ඇති සමීක්ෂණය 

පෙනම්ව පවළෙ බලපත්‍ර ලබාෙත යුතු ප්පළ හදුනා ෙැනීම.  

අනු  

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරන අය ෙතවන කාලය 

10 ඉල්ුම්කරුට අයදුම්පත්‍රය ලබාෙැනීම සඳහා 
බිල්පතක නිකුත් කිරීම  

 
 
 
 
 
 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා පනත060 

වෙන්විය 
 

හා 
0900 අාංක 16 

දරණ 
සම්මත අුරු 

වයවසේථමා 
 
 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ සහකාර 

විනාඩි 10 

10 සරප් ්වත මුදල්  ් ෙීම සරප් විනාඩි 10 

10 අයදුම්පත්‍රය සම්ුර්ණ කර ඉදිරිපත් කිරීම. විෂය භාර 
කළමනාකරණ සහකාර 

විනාඩි 01 

00  සමීකෂණය අරීව ආදායම් පරීකෂක්ේ 
වාර්තාව සටහන්ව කිරිම. 

ආදායම් පරීකෂක වැඩ කරන   
දින 10 

00 අයදුම්පත්‍රය  මහනන ්ස ඛය පරීකෂක්ේ 
නිර්්ේශය ලබාෙැනීමට ්යාමු කිරීම.(ක්ෂේත්‍ර 
පරිකෂාවක ත්දු කිරිම) 

මහනන ්ස ඛය 
පරීකෂක ආදායම් 
පරීකෂක 

වැඩ කරන   
දින 10 

06 බලපත්‍ර ොසේුව අයකරෙැනීම සදහා බිල්පතක 
නිකුත් කිරිම 

විෂයභාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 01 

07 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම සරප් විනාඩි 01 

08 අයදුම්පත්‍රය ්ල්කම්/ෙණකාධිකාරි විත්න්ව 
නිර්්ේශ කිරිම හා බලපත්‍රය සම්ුර්ණ කිරිම 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ සහකාර 

පැය 10 

09 බලපත්‍රය සභාපිුමා්ේ අත්සනට ඉදිරිපත් 
කිරීම 

සභාපි පැය 10 

01 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම සරප්  විනාඩි 10 

11 ්වළඳ බලපත්‍රය නිකුත් කිරීම. 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ සහකාර 

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය වැඩ කරන දින 10 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන 
I. ්වළඳ බලපත්‍ර අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම - 10). රු.011.11 

II. ්ෙවන ලද වරිපනම් ලදුපත  
 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව   
III. බලපත්‍රය ලබාෙත යු සේථමාන්ේ වාර්ෂිකක විනනාකමට අරීව  ොසේුව ්ෙීම.  

කර්මාන්වතය අරීව ොසේු ්ෙීම 
 රු. 701 සහ එයට ්නාවැඩි  - රු.   011.11 
 රු. 701ට වැඩි 0011ට ්නාවැඩි  - රු.   701.11 

 රු. 0011ට වැඩි    - රු.0,111.11 
IV. අුරු වයවසේථමා හා ආහාර පනත යට්ත් වු සුදුසුකම් සුරා ිමම. 

 
V.   සේථමානය ්හෝටලයක, ආපනශාලාවක ්හෝ නවාතැන්ව ්පාළක වශ්යන්ව පාවිච්ච  කරරී ලබන 

අවසේථමාවක (0968 අාංක 00 දරණ සාංචාරක පන්ත් කාර්ය සදහා) ලාංකා සාංචාරක මණ්ඩල්ේ ලියාපදාං  
කරරී ලැබ ඇත්තාවූ ්හෝ එේ මණ්ඩලය විත්න්ව අරීමත කරරී ලැබ ්හෝ පිළිෙරී ලැබ ඇත්තාවූ ද 
අවසේථමාවක එ්සේ අයකළ යු බලපත්‍ර ොසේුව, බලපත්‍ර ොසේු අයකරරී ලැූ  වර්ෂයට ්පරාුව ම වූ 
වර්ෂය සදහා එම ්හෝටල්ේ, ආපන ශාලා්ේ ්හෝ නවාතැන්ව ්පා්ළේ ලැමම්වලට අරීකූල විය යු අතර 
එය   ලැමම් වලින්ව ත්යයට එකක ්නාඉකමවයි. එම ්හෝටලය, ආපනශාලාව ්හෝ නවාතැන්ව ්පාළ 
පවත්වා්ෙන යරී ලබන පළමු වන වර්ෂය එය වන අවසේථමාවක,   සේථමාන්ේ වාර්ෂිකක විනනාකම අරීව 
බලපත්‍ර ොසේුව ීරරණය ්කාට අයකරරී ලැ්..  

VI. ්වළඳ බලත්‍රය නිකුත් කිරිම සඳහා ොසේුව රු.011.11  
 

 පවින වයාපාර සදහා දින 10කින්ව ්වළද බලපත්‍ර ලබාදීම. 
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(05)කර්මාන්ත බදු අයකිරීම. 

පළාත් පාලන ආයතන විසින් සපුරාලිය යුතු අවශ්‍යතාවයන් 

 පපර වර්ෂපේ පෙසැම්බර් 31 දිනට පපර සභා සම්ුතියක් ලබාපෙන කර්මාන්ත බදු  පැනවීම හා ඒ බව 

බදු පෙවන්නන් පවත ප්‍රසි්ධ ෙැන්වීමක් මගින් නිපේෙනය කිරිම. 

 ප්‍රවර්තන වර්ෂපේ පළු කාර්තුව අවසානපේ ආොයම් පරීක්ෂකවු න් විසින් සිදුකර ඇති සමීක්ෂණය 

පෙනම්ව කර්මාන්ත බ්ෙට යටත් ප්පළ හදුනා ෙැනීම. 

අරී අාංකය කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන කාලය 

බලපත්‍ර ලබා ෙතයුතු කර්මාන්ත සඳහා 
 

10 අයදුම්පත්‍රය සදහා සරප් ්වත මුදල් 
්ෙීම 

 
 
 
 
 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා 

පනත060(අ) 
 

සරප් විනාඩි 01 

10 කර්මාන්වත්ේ අයිිකරු ලවා අයදුම්පත්‍රය 
සම්ුර්ණ කර ෙැනීම. 

ආදායම් පරීකෂක  විනාඩි 01 

10 බලපත්‍ර ලබාෙතයු කර්මාන්වත සඳහා 
වන අයදුම්පත්‍රය මහනන ්ස ඛය 
පරීකෂක්ේ නිර්්ේශයට ්යාමු කිරීම.  

මහනන ්ස ඛය 
පරීකෂක 

වැඩ කරන දින 10 

10 මහනන ්ස ඛය පරීකෂක්ේ වාර්තාව 
්ල්කම්්ේ/සභාපි ් ේ අරීමැියට 
ඉදිරිපත් කිරීම. 

සභාපි/ 
්ල්කම් 
 

විනාඩි 01 

10 කර්මාන්වත බදු මුදල අයකරෙැනීම. විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

16 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 01 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන දින 10 

බලපත්‍ර ලබා පනාෙත යුතු කර්මාන්ත සඳහා 
 

0 බලපත්‍ර ලබා ්නාෙතයු කර්මාන්වත 
සඳහා ආදායම් පරීකෂක්ේ වාර්තාවට 
අරීව බදු මුදල් අයකර ෙැනීම. 

 ආදායම් පරීකෂක 
විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

පැය 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය පැය 10 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. කර්මාන්වත බදු අයකිරී්ම් අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම - 10) රු.011.11  

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

I. කර්මාන්වතය අරීව ොසේුව ්ෙීම. 

රු: 701 සහ එයට ්නාවැඩි   - රු: 011.11 

රු: 701 ට වැඩි 0011 ට ්නාවැඩි   - රු: 701.11 

රු: 0,011 ට වැඩි     - රු: 0,111.11 
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(06) වයාපාර බදු අයකිරීම. 

පළාත් පාලන ආයතන විසින් සපුරාලිය යුතු අවශ්‍යතාවයන් 

 පපර වර්ෂපේ පෙසැම්බර් 31 දිනට පපර සභා සම්ුතියක් ලබාපෙන වයාපාර බදු  පැනවීම හා ඒ බව බදු 

පෙවන්නන් පවත ප්‍රසි්ධ ෙැන්වීමක් මගින් නිපේෙනය කිරිම. 

 ප්‍රවර්තන වර්ෂපේ පළු කාර්තුව අවසානපේ ආොයම් පරීක්ෂකවු න් විසින් සිදුකර ඇති සමීක්ෂණය 

පෙනම්ව  වයාපාර බ්ෙට යටත් ප්පළ හදුනා ෙැනීම. 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන 
කාලය 

10 මුදල් ්ෙවා අයදුම්පතක ලබා්ෙන 
වයාපාර්ේ අයිිකරු ලවා අයදුම්පත්‍රය 
සම්ුර්ණ කර ෙැනීම/ප්‍රවර්තන වර්ෂ්ේ නව 
වයාපාර සඳහා අයදුම්කරු විත්න්ව 
කාර්යාල්යන්ව මුදල් ්ෙවා අයදුම්පතක 
ලබා්ෙන සම්ුර්ණ කර ඉදිරිපත් කිරීම. 
 

 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා පනත 
060(ආ) 
වෙන්විය 

 

ආදායම් පරීකෂක  විනාඩි 01 

10 ආදායම් පරීකෂක්ේ වාර්තාවලබාෙැනීම ආදායම් පරීකෂක 
විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

10 වයාපාර බදු අයකරෙැනීම සදහා ලදුපතක 
නිකුත් කිරිම 

 සරප් විනාඩි10 

10 
 

සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම 
 

 විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

10 වයාපාර බදු ්ල්ඛන්ේ සටහන්ව තැමම.  විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

විනාඩි 01 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන 
I. වයාපාර බදු අයකිරී්ම් අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම 16) රු.011.11  

 
2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්වඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව 
I. වයාපාරය අරීව බේද ්ෙීම. 

රු: 6,111.11 ්නාඉකමවන අවසේථමාවක    - නැත 
රු: 6,111.11 ඉකමවන නමුත් රු: 00,111.11 ්නාඉකමවන විට - රු: 91.11 
රු: 00,111.11 ඉකමවන නමුත් රු: 08,701.11 ්නාඉකමවන විට - රු: 081.11 
රු: 08,701.11 ඉකමවන නමුත් රු: 70,111.11 ්නාඉකමවන විට - රු: 061.11 
රු: 70,111.11 ඉකමවන නමුත් රු: 001,111.11 ්නාඉකමවන විට - රු: 0,011.11 
රු: 001,111.11 ඉකමවන විට      - රු: 0,111.11  
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(07) කඩ කුලී අයකිරීම. 

පළාත් පාලන ආයතනය  විසින් සපුරාලිය යුතු අවශ්‍යතාවයන් 

 තක්පසරු  පෙපාර්තපම්න්තුපේ වාර්ික තක්පසරු වක් මත කඩ කුලීකු  සමඟ ගිවිසුම්ෙතවි තිබීම. 

 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන 
කාලය 

0 කඩකුීකරු මාත්කව කඩකුී ්ෙීමට 
පැමිණ කඩ අාංකය දැන්වීම. 
 

 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා පනත 
කුී ගිවිසුම 

 

කඩකුීකරු විනාඩි 10 

0 කඩකුී ්ල්ඛනය පරීකෂා කිරිම 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

0 මාත්ක කඩකුී මුදල අයකරෙැනීම සඳහා 
ලදුපතක නිකුත් කිරීම. 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

4 සරප්්වතමුදල්්ෙීම 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි10 

0 කඩකුී ්ල්ඛන්ේ සටහන්ව කිරීම. විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

විනාඩි 00 

 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

I. මාත්කව කුී මුදල් ්ෙවා ිමම/්පර මස කුී ්ෙවූ ලදුපත ඉදිරිපත් කිරිම 

 

 පිළියන්වදල ්වළඳ සාංකීර්ණය කඩකාමර මාත්ක කුලිය රු: 0,011/- ත්ට රු: 00,111/- දකවා 

 වසර 0න්ව 0ට තක්සේරු ්දපාර්ත්ම්න්වුව ලවා කඩ තක්සේරුව ත්දු කිරිම.  
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(08) කඩ පැවරීම 

1. බදු ගිවිසුම අනුව කාලත්‍රයාට පහෝ ෙු වන්ට පවරා  ීම, 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන කාලය 

0 ඉල්ීම ආදායම් පරිකෂක ්වත ්යාමු 
කර නිර්්ේශ ලබාෙැනීම 

 
 
 

පළාත් පාලන 
්දපාර්ත්ම්න්වු 

චක්‍ර්ල්ඛය 

 
 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 

සහකාර 

වැඩ කරන දින 
10 

0 මුදල් කමිා්ේ නිර්්ේශයට ්යාමු 
කිරිම 

වැඩ කරන දින 
00 

0 මහා සභා්ේ අරීමැියට ඉදිරිපත් කිරිම වැඩ කරන දින 
17 

4 අරීමැිය මත පවරා දීමට 
කටයුකිරිම.( මුදල් ්ෙීම) 
 

 
වැඩ කරන දින 

17 
0 නව බදුකරු සභාව සමඟ ගිවිසුම් 

ෙතීම. 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන  
දින 07 

 

්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

1. කඩය පවරා ්දන ්ලස ඉල්ීම්  කර ලිපියක ඉදිරිපත් කිරිම. 

2. අයිිකරු විත්න්ව පවරාදීමට කැමැත්ත පළ කර ලිපියක ඉදිරිපත් කිරිම. 

3. මාත්ක කඩ කුලිය ්මන්ව ුන්ව ගුණයක මුදලක තැන්වපත් මුදල් ්ලස ්ෙීම 

4. මාත්ක කඩ කුලිය ්මන්ව හය ගුණයක මුදලක පැවරුම් ොසේු  ්ලස ්ෙීම 
 

2. කඩ කුලීකු පෙන් බාහිර පු්ෙලපයකුට පවරා ීම 

 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන 
කාලය 

0 ඉල්ීම ආදායම් පරිකෂක ්වත ්යාමු 
කර නිර්්ේශ ලබාෙැනීම 

 
 

පළාත් පාලන 
්දපාර්ත්ම්න්වු 

චක්‍ර්ල්ඛය 
 

 
 
 
විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරන 
දින  10 

0 මුදල් කමිා්ේ නිර්්ේශයට ්යාමු කිරිම වැඩ කරන 
දින  00 

0 මහා සභා්ේ අරීමැියට ඉදිරිපත් කිරිම වැඩ කරන 
දින 17 

4 පළාත් පාලන අමාතයවරයා්ේ අරීමැිය 
ලබාෙැනීම.  

 
මාස 10 
 
වැඩ කරන 
දින  17 

0 අරීමැිය මත පවරා දීමට ෙැනීමට 
කටයුකිරිම.( මුදල් ්ෙීම) 

6 නව බදුකරු සමඟ ගිවිසුම්ෙත ීම 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

මාස 10 ½ 
 
 

 
්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

1. කඩ කාමරය බාහිර ුේෙලයාට පවරා දීමට කැමැත්ත ප්‍රකාශ කර අයිිකරු විත්න්ව ලිපියක ඉදිරිපත් 
කිරිම. 

2. කඩය කර්ෙන යාමට ්නාහැකි ්හේු දකවමින්ව අයිිකරු විත්න්ව දිවුරුම් ප්‍රකාශයක ඉදිරිපත් 
කිරිම. 

3. කඩ කාමරය භාර ෙැනීමට කැමැත්ත කැමැත්ත පළ කර ලිපියක ඉදිරිපත් කිරිම. 

4. කඩ අයිිකරු්ේ හා කඩය භාරෙන්වනා ුේෙලයා්ේ නාික හැදුරීම්ප්ත් ඡායා පිටපත් ඉදිරිපත් 
කිරිම. 

5. මාත්ක කඩ කුලිය ්මන්ව ුන්ව ගුණයක මුදලක තැන්වපත් මුදල් ්ලස ්ෙීම. 

6. මාත්ක කඩ කුලිය ්මන්ව හැට ගුණයක මුදලක එකවර ්ෙීම. 
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(09) ප්‍රචාාරක ෙැන්වීම්/කටුට්  සඳහා ොසරතු අයකිරීම. 

පළාත් පාලන ආයතනය  විසින් සපුරාලිය යුතු අවශ්‍යතාවයන් 

 පපර වර්ෂපේ පෙසැම්බර් 31 දිනට පර සභා සම්ුතියක් ලබාපෙන ප්‍රචාාරක ෙැන්වීම් පුවු  ප්‍රෙර්ශ්‍නය 

සෙහාවූ ොසරතු ප්‍රසි්ධ ෙැන්වීමක් මගින් නිපේෙනය කිරිම. 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 ඉල්ීම් ලිපිය ලබා ෙැනීම.   
 

අාංක 0907/7 
0100.00.08. ෙැසට් 

නි්ේදනය 
අරීව0106.00.00. 

දින ෙැසට් 
නි්ේදනය මගින්ව  
අුරු වයවසේථමා 
වැළද ෙැනීම. 

 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

0 ආදායම් පරීකෂක්ේ නිර්්ේශය සඳහා 
ඉදිරිපත් කිරීම.  
 

ආදායම් පරීකෂක විනාඩි 01 

0 ්ල්කම්/සභාපි්ේ අරීමැියට 
ඉදිරිපත් කිරීම. 

 
 
 
විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 00 

0 අදාල වර්ෙ අඩි ප්‍රමාණය අරීව ෙසේුව 
නියම කර ලදුපතක නිකුත් කිරීම. 

විනාඩි 10 

0 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම. 
 

විනාඩි 10 

6 අරීමැිය තහවුරු කරරී ලබන අදාල 
අාංකය සහිත  සේිනකරයක නිකුත් කිරීම. 
 

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

පැය 10 

 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි 
I. අයදුම් පත්‍රය(ඇමුණුම 17) 

 
2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 
I. ොසේු ්ෙීම. 

 

 

 

 

 

 

අනු 

අිංකය 

පුවු පේ සරවභාවය වර්ෙඅඩි 

ප්‍රමාණය 

මාස 03 ෙක්වා මාස 03 සිට 

මාස 06 අතර 

වසරකට 

01 සරථාවර ප්‍රචාාරක ෙැන්වීම් 

පුවු  

ව.අඩි 1 ට ු .40/= ු .80/= ු .200/= 

02 වයාපාර නාම සහ ෙැන්වීම් 

පුවු  

ව.අඩි 1 ට ු .30/= ු .75/= ු .100/= 

03 ඩිජිටල් ෙැන්වීම් පුවු  ව.අඩි 1 ට ු .150/= ු .300/= ු .500/= 

04 බිත්තිවල ප්‍රෙර්ශ්‍නය කරන 

ෙැන්වීම් පුවු  

ව.අඩි 1 ට ු .30/= ු .75/= ු .100/= 

05 කටුට්  / බැනර් ෙැන්වීම් 

පුවු  

ව.අඩි 1 ට ු .20/= ු .40/= - 

06 පපෝසරටර් පබෝඩ් පුවු  8X 

4 එකක් සඳහා  

- ු .1000/= ු .2000/= ු .3000/= 

07 වීථී නාම පුවු  එකක් සඳහා - - - ු .1000/= 
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(10) බිම්ක් ි/අනුපබදුම් සැලසුම් අනුමත කිරීම. 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන 
කාලය 

0 
 

නෙර සභා්වන්ව නිකුත් කර ඇි 
සම්ුර්ණ කරන ලද අයදුම්පත්‍රය 
භාර ෙැනීම.  

 
 
 
 
 

නාෙරික 
සාංවර්ම්න 

අධිකාරි පනත 
හා  

්රගුලාත් 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  
 

විනාඩි 00 

0 අදාල ෙැසට් නි්ේදනය අරීව 
භූමි්ේ ප්‍රමාණය හා කැබලි සාංඛයාව 
අරීව, ්පරසැරි ොසේු අයකර 
ෙැනීම සඳහා බිල්පතක නිකුත් 
කිරීම. 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

0 සරප්්වතමුදල්්ෙීම 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකා
ර 

විනාඩි 10 

0 ලිපි්ොරීව සකසේ කර  ක්ෂේත්‍රය 
භාර තාකෂණ  නිලම්ාරී ්වත 
ක්ෂේත්‍ර පරීකෂාව සඳහා ්යාමු 
කිරීම. 

 
විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  

වැඩ කරන 
දින 10 

 
0 

තාකෂණ නිලම්ාරී ක්ෂේත්‍ර පරීකෂාව 
ත්දුකළ පසු අදාල වාර්තාව වැඩ 
අධිකාරි ්වත ්යාමු කිරීම. 

තාකෂණ නිලම්ාරි 

 
වැඩ කරන 
දින 10 

6 වැඩ අධිකාරි්ේ නිර්්ේශ සැලසුම් 
කමිාවට ඉදිරිපත් කිරීම. 

වැඩඅධිකාරි 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

7 සැලසුම් කමිාව විත්න්ව සැලසුම් 
අරීමත කිරීම.  

සභාපි/්ල්කම්/සැලසුම් 
කමිාව 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

8 සභාපිුමා අත්සන්ව කල මුල් 
පිටපත අයදුම්කරු ්වත නිකුත් 
කිරීම.  

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  
 

වැඩ කරන 
දින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන 
දින00 

 අනුමත පනාුට සැලසුම්  

අරීඅාං
කය 

කාර්යයපියවර නීි්යාමුව වෙකීම්දරණඅය ෙතවනකාල
ය 

0 අඩු පාඩු සහිත කමිා ීරරණය 
අයදුම්කරුට දැරීම් දීම. 

 
 
 
 

නාෙරික 
සාංවර්ම්න 

අධිකාරි පනත 
හා  

්රගුලාත් 
 
 
 
 
 
 
 
 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ වැඩ කරන 
දින 10 

 

0 අඩුපාඩු සකසේ කර භාරෙැනීම ්හෝ/ 
අතුයාචනා ඇ්තාත් භාර ෙැනීම. 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරන 
දින  00 ුළ 

0 තාකෂණ නිලම්ාරී ක්ෂේත්‍ර පරීකෂාව 
ත්දුකළ පසු  අදාල වාර්තාව වැඩ 
අධිකාරි ්වත ්යාමු කිරීම. 

තාකෂණ නිලම්ාරි 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

0 වැඩ අධිකාරි්ේ නිර්්ේශ සැලසුම් 
කමිාවට ඉදිරිපත් කිරීම. 

වැඩඅධිකාරි 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

0 සැලසුම් කමිාව විත්න්ව සැලසුම් 
අරීමත කිරීම.  

සභාපි/්ල්කම්/සැලසුම් 
කමිාව 

වැඩ කරන 
දින 10 

6 සභාපිුමා අත්සන්ව කල මුල් 
පිටපත අයදුම්කරු ්වත නිකුත් 
කිරීම.  

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  
 

වැඩ කරන 
දින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන 
දින 08 

 

 

 



11 
 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි 

I. අදාල මානක සැලැසේ්ම් මුල් පිටපත හා අරී පිටපත් 10 ක (අවම බිම් ප්‍රමාණය පර්චසේ 16 ක ීම) 

II. අදාල මානක සැලැසේමට පාදක කරෙත් ්පර සැලසුම් පිටපත් 10 ක බැඟින්ව (0980.10.01 ට ්පර 

සැලසුමක නම් අරීමත ී්ම් අවශයතාවය ්නාමැත. පසු සැලසුමක නම් අරීමත ී ිමම.) 

III. අරී්බදුම් අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම 18) රු.011 

IV. ඔප්ු්ේ පිටපත 

V. අදාල වර්ෂයට වරිපනම් බදු ්ෙවන ලද ලදුපත  

 අඩුපාඩු උපරිම මාස 10ක ඇුළත ඉදිරිපත් කළ යුය. නැත්හාත් එම ්ොරීව වසා දමරී ලැ්.. 

 නැවත අරීමැිය සදහා අළුත් ්ොරීවක ඉදිරිපත් කළ යුය. 

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

I. අයදුම්කරු නමින්ව ්හෝ පූර්ව අයිිකරු නමින්ව ප්‍රවර්තන වර්ෂයට වරිපනම් බදු නිත් පරිදි ්ෙවා ිමම. 

II. පහත පරිදි ්පරසැරි ොසේුව ්ෙවිය යු ීම. 

 

වර්ෙ ප්‍රමාණය    එක බිම්කට්ිනයක සඳහා ොසේු ව 

 

ව.මී. 001-011 අතර    රු: 011.11  

ව.මී. 010-611 අතර    රු: 011.11  

ව.මී. 610-911 අතර    රු: 011.11  

ව.මී. 911 ට වැඩි      රු: 011.11  
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(11) පොඩනැගිලි සැලසුම් අනුමත කිරීම. 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන කාලය 

0 නෙර සභා්වන්ව නිකුත් කර 
ඇි සම්ුර්ණ කරන ලද 
අයදුම්පත්‍රය භාර ෙැනීම.  

 
 
 

නාෙරික 
සාංවර්ම්න 

අධිකාරි පනත 
 
 

0097/8-
0119.10.07 
දිනැි ශ්‍රී 
ලාංකා 

ප්‍රනාතාන්වත්‍රික 
සමානවාදි 
නනරන්ේ 
ඇි වි්ශේෂ 
ෙැසට් පත්‍රය 

 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහ
කාර 

විනාඩි 00 
 

0 අදාල ෙැසට් නි්ේදනය අරීව 
සැලැසේ්ම් වර්ෙ අඩි ප්‍රමාණය 
හා භාවිතය අරීව ්පරසැරි 
ොසේු අයකර ෙැනීම සඳහා 
බිල්පතක නිකුත් කිරීම. 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

0 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම සරප් විනාඩි 01 

0 අදාල ක්ෂේත්‍රය භාර තාකෂණ  
නිලම්ාරී ්වත ක්ෂේත්‍ර 
පරීකෂාව සඳහා ්යාමු කිරීම. 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  

වැඩ කරන දින 10 

0 තාකෂණ නිලම්ාරි ක්ෂේත්‍ර 
පරීකෂාව ත්දුකර අදාල වාර්තාව 
වැඩ අධිකාරි ්වත ්යාමු 
කිරීම.  

තාකෂණනිලම්ාරි 
 

වැඩ කරන දින 10 

6 වැඩ අධිකාරි්ේ නිර්්ේශ 
සැලසුම් කමිාවට ඉදිරිපත් 
කිරීම. 

වැඩඅධිකාරි 
 

වැඩ කරන දින 10 

7 සැලසුම් කමිාව විත්න්ව අරීමත 
කිරීම.  

සභාපි/ ්ල්කම්/සැලසුම් 
කමිාව 

 

වැඩ කරන දින 10 

8 සභාපිුමා අත්සන්ව 
කල්ොඩනැගිලි සැලැසේම 
අයදුම්කරු ්වත නිකුත් කිරීම.  

 විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  
 

වැඩ කරන දින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය වැඩ කරන දින 00 

 අනුමත පනාුට සැලසුම්  

අරීඅාං
කය 

කාර්යයපියවර නීි්යාමුව වෙකීම්දරණඅය ෙතවනකාලය 

0 අඩු පාඩු සහිත කමිා ීරරණය 
අයදුම්කරුට දැරීම් දීම. 

 
 
 
 

නාෙරික 
සාංවර්ම්න 

අධිකාරි පනත 
හා  

්රගුලාත් 
 
 
 
 
 
 
 
 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ වැඩ කරන දින 10 
 

0 අඩුපාඩු සකසේ කර භාරෙැනීම 
්හෝ/ අතුයාචනා ඇ්තාත් භාර 
ෙැනීම. 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරන දින  00 
ුළ 

0 තාකෂණ නිලම්ාරී ක්ෂේත්‍ර 
පරීකෂාව ත්දුකළ පසු  අදාල 
වාර්තාව වැඩ අධිකාරි ්වත 
්යාමු කිරීම. 

තාකෂණ නිලම්ාරි 
 

වැඩ කරන දින 10 

0 වැඩ අධිකාරි්ේ නිර්්ේශ 
සැලසුම් කමිාවට ඉදිරිපත් 
කිරීම. 

වැඩඅධිකාරි 
 

වැඩ කරන දින 10 

0 සැලසුම් කමිාව විත්න්ව සැලසුම් 
අරීමත කිරීම.  

සභාපි/්ල්කම්/සැලසුම් 
කමිාව 
 

වැඩ කරන දින 10 

6 සභාපිුමා අත්සන්ව කල මුල් 
පිටපත අයදුම්කරු ්වත නිකුත් 
කිරීම.  

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  
 

වැඩ කරන දින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන දින 08  
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1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි 

I. ්ොඩනැගිලි අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම 19) රු.011 

II. ්ොඩනැගිලි සැලැසේ්ම් මුල් පිටපත් 10 ක 

III. අරීමත බිම් කට්ින සැලැසේ්ම් පිටපතක. 

IV. ඔප්ු්ේ පිටපතක 

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

I. අයදුම්කරු නමින්ව ප්‍රවර්තන වර්ෂයට වරිපනම් බදු ්ෙවා ිමම. 

II. පහත පරිදි ්පරසැරි ොසේු ්ෙවිය යු ීම. 

 

 

්ෙබි්ම් විශාලත්වය පදිාං ය සඳහා  වාණින ්හෝ ්වනත් 

ව.මී. 00 ට අඩු   රු: 011   රු: 0,111 

ව.මී. 00-91   රු:0,011   රු:0,111 

ව.මී. 90-081   රු: 0,011   රු:0,111 

ව.මී. 080-071   රු: 0,011   රු: 0,111 

ව.මී. 070-001   රු: 0,011   රු: 6,111 

ව.මී. 000-670   රු: 0,011   රු: 8,111 

ව.මී. 676-911   රු: 6,011   රු: 01,111 

ව.මී. 910-0000   රු: 7,011   රු: 00,111 

ව.මී. 0000 ට වැඩි   වැඩිවන සෑම ව.මී 91 ටම වැඩිවන සෑම ව.මී 91 ටම   

    රු:0,111 බැගින්ව   රු:0,001 බැගින්ව  

 

     

්න්වවාත්ක   වාණින 

මායිම් තාප්ප ආරකෂක බැමිදික මීටර් 0 ක සඳහා    ොසේුව රු: 011  රු: 011 

(්ොඩනැගිලි සීමා්වන්ව පිටත)  

මායිම් තාප්ප ආරකෂක බැමිදික මීටර් 0 ක සඳහා    ොසේුව රු:011   රු: 611 

(්ොඩනැගිලි සීමාව ුල)    
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(12) අනුකූලතා සහතික නිකුත් කිරීම. 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන කාලය 

0 නෙර සභා්ේ ආකෘි පත්‍රය 
සම්ුර්ණ කර භාර ෙැනීම.  
 

 
 

නාෙරික 
සාංවර්ම්න 

අධිකාරි පනත 
 
 
 

0097/8-
0119.10.07 
දිනැි ශ්‍රී 
ලාංකා 

ප්‍රනාතාන්වත්‍රික 
සමානවාදි 

නනරන්ේ අි 
වි්ශේෂ ෙැසට් 

පත්‍රය 
 

 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

0 ෙැසට් නි්ේදනය සඳහන්ව පරිදි අදාල 
්පරසැරි ොසේු සඳහා බිල්පතක 
නිකුත් කිරීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකා
ර 

විනාඩි 10 

0 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම. සරප් විනාඩි 01 

0 පරීකෂණ වාර්තාව ලබාෙැනීම සඳහා 
තාකෂණ නිලම්ාරි ්වත ්යාමු 
කිරීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකා
ර 

වැඩ කරන දින 10 

0 තාකෂණ නිලම්ාරි ක්ෂේත්‍ර පරීකෂාව 
ත්දුකර අදාල වාර්තාව වැඩ අධිකාරි 
්වත ්යාමු කිරීම. 

තාකෂණ නිලම්ාරි 
වැඩ අධිකාරි 
 

වැඩ කරන දින 10 

6 වැඩ අධිකාරි නිර්්ේශය සැලසුම් 
කමිාවට ඉදිරිපත් කිරීම.  

වැඩ අධිකාරි 
 

වැඩ කරන දින 10 

7 සැලසුම් කමිාව අරීකූලතා 
සහිකය ලබාදීම අරීමත නිරීම.  

සැලසුම් කමිාව වැඩ කරන දින 10 

8 අරීකූලතා සහිකය ලිීම හා 
සභාපිුමා අත්සන්ව කිරීම 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරන දින 10 

9 අරීකූලතා සහිකය නිකුත් කිරීම 
 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරන දින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරනදින 00 

 

 

(12 -1) නව වරිපනම් තක්පසරු  කිරීම 

අනුමත පනාවූ අනුකූලතා සහතික 

 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන කාලය 

0 අඩුපාඩු සහිත ලිපිය අයඳුම්කරු ්වත 
දැරීම් දීම 
 

 
 
 

 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරන දින 10 

0 අඩුපාඩු සකසේ කර නැවත ඉදිරිපත් 
නිරීම 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකා
ර 

වැඩ කරන දින 00 

0 ඉහත කාර්යය පියවරයන්ව අරීෙමනය 
කිරීම 

 වැඩ කරන දින 00 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරනදින 08 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන කාලය 

0 ආදායම් පරීකෂක විත්න්ව නව 
වරිපනම් තක්සේරු කිරීම. 

 
 
 

 

ආදායම් පරීකෂක වැඩ කරන දින 10 

0 අයදුම්කරු විත්න්ව නව වරිපනම් බදු 
්ෙීම 

සරප් වැඩ කරන දින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන දින 10 
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10.අරීකූලතා සහිකය සඳහා අරීමැිය ලබා ්නාදී්ම් අඩුපාඩු සහිත ලිපිය - වැඩ කරන දින 10 අයඳුම්කරු ්වත 

දැරීම් දීම. 

0) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. ආකෘි පත්‍රය (ඇමුණුම 01) 

II. අරීමත ්ොඩනැගිලි සැලසුම. 

 

0) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

I. වරිපනම් බදු ්ෙවා ිමම. (අයදුම්කරු නමින්ව වරිපනම්  ්ල්ඛන ෙතව ිබිය යු ්ේ) 

II. සහිකය ප්‍රදානය කිරී්ම් ොසේුවක ්ෙවිය යු ීම. 

ඉඩම් අරී්බදුම් - පළමු බිම් ්කාටසට රු: 0,111.11 හා වැඩිවන බිම් ්කාටසට රු: 011.11 බැඟින්ව 

්න්වවාත්ක ඉදිකිරීම් - ව.මී. 011 අඩු රු:0,111.11 ඊට වැඩ සෑම ව.මී රු: 01.11 බැඟින්ව 

වාණින හා ්වනත් - ව.මී. 011 අඩු රු:0,111.11 ඊට වැඩ සෑම ව.මී රු: 01.11 බැඟින්ව 
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(13) වීථී පර්ඛා/පොඩනැගිලි සීමා සහතික නිකුත් කිරීම. 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 අයදුම්පත හා අරීමත බිම් කට්ින 
සැලැසේම  පරීකෂා කිරීම. 
අදාල බිම් කට්ින සැලැසේම නෙර 
සභා්ේ අරීමතී ිමම. 
(0986.10.01 ට ්පර බිම් කට්ින 
සැලසුම් සඳහා අරීමැිය අවශය 
්නා්ේ.) 

 
 
 
 
 
 
 
නෙර සභා 
ආඥා පනත 
09 වෙන්විය 
 
 
නාෙරික 
සාංවර්ම්න 
අධිකාරී 
්රගුලාත් 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

0 ්ොඩනැගිලි සීමා සහිකපත්‍ර සඳහා  
ොසේුව අයකිරීම හා බිල්පත 
්ල්ඛන ෙත කිරීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණස
හකාර 

විනාඩි 10 

0 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම. සරප් විනාඩි 10 

0 අයදුම්පත්‍රය තාකෂණ නිලම්ාරි ්වත 
්යාමුකර වාර්තාව ලබාෙැනීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණස
හකාර 

විනාඩි 10 

0 තාකෂණ නිලම්ාරි වාර්තාවවැඩ 
අධිකාරි ්වත ්යාමු කිරීම.  

වැඩ අධිකාරි 
 

විනාඩි 10 

6 සහිකය ලිීම.  විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

7 බලයලත් නිලම්ාරීයා්ේ අත්සනට 
්යාමු කිරීම. 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය පැය 0/0 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. අයදුම්පත්‍රය. (ඇමුණුම 00) 

II. අරීමත පිඹුරු සැලසු්ම් පිටපතක 

III. වර්ෂයට ්ෙීම් කරන ලද වරිපනම් ලදුපත 

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

I. ප්‍රවර්තන වර්ෂයට වරිපනම් බදු ්ෙවා ිමම. 

II. එක සහිකයක සඳහා රු: 011.11 ොසේුවක ්ෙීම. 

 

 

 නෙර සභා්ේ තාකෂණ නිලම්ාරි්යකු අනිවාර්ය්යන්වම සභා්ේ රැදී ත්ිනය යුයි.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 
 

 

(14) භූෙත ජල සම්බන්ධතා ලබාීම සඳහා මාර්ෙ පළුදු කිරීමට අවසර ලබාීම. 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි 
්යාමුව 

වෙකීම් දරණ අය ෙතවන කාලය 

0 නල සම්පාදන හා නලාපවන 
මණ්ඩල්යන්ව නිකුත් කරන ලද මාර්ෙ 
සටහ්න්ව මුල් පිටපත ලබාෙැනීම හා 
පරීකෂා කිරීම. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා පනත 

00  
වෙන්වි 

 
 

 
සභා ීරරණ 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 10 

0 අදාල මාර්ෙය නෙර සභාව සු 
මාර්ෙයක දැයි තහවුරු කර ෙැනීම.  

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර  

විනාඩි 10 

0 වරිපනම් අයී ඇත්දැයි පරිකෂා කිරිම විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 01 

0 මාර්ෙය පළුදු කිරීම ්වරී්වන්ව සභාව 
අරීමත ොසේු අයකිරීම.  

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 10 

0 මුදල් ්ෙවු පසු අවසර පත්‍රය සම්ුර්ණ 
කර ්ල්ඛන්ේ සටහන්ව කිරීම.  

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි01 

6 මාර්ෙය පළුදු කිරීමට අවසර ලබාදී්ම් 
ලිපිය පරිපාලන 
නිලම්ාරි්ේ/්ල්කම්්ේ/සභාපි්ේ 
අත්සනට ඉදිරිපත් කිරීම.  
  

සභාපි 
්ල්කම් 
විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි00 

7 අදාල සහිකය ඉල්ුම්කරුට ලබාදීම.  විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය පැය 10 

 

(14 -1) මාර්ෙ පළුදු පවනුපවන් තැන්පත් කරන ලෙ ුෙල් ආපසු පෙවීම. 

0 අයදුම්කරු විත්න්ව තැන්වපත් මුදල් නැවත 
ඉල්ීම අරීව පරීකෂා කිරීමට තාකෂණ 
නිලම්ාරී ්වත ්යාමු කිරීම 

 විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරනදින 10 

0 මාර්ෙ පළුදුව යථමා තත්වයට පත් කර 
ි්.දැයි පරිකෂා කර වාර්තා කිරීම 

තාකෂණ නිලම්ාරී වැඩ කරනදින 10 

0 තැන්වපත් මුදල  ආපසු ්ෙීමට 
අරීමැියට ඉදිරිපත් නිරීම 
I රු. 01,111/- ට අඩු තැන්වපත් මුදල් 
 
II රු. 01,111/- ට වැඩි - මුදල් කමිා 
අරීමැියට 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරනදින 10 
 
 
වැඩ කරනදින 00 

0 අයදුම්කරු ්වත තැන්වපත් මුදල් ්ෙීම   විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරනදින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
රු. 01,111/- ට අඩු තැන්වපත් මුදල් 
 
රු. 01,111/- ට වැඩි තැන්වපත් මුදල් 

 
වැඩ කරනදින 00 
 
වැඩ කරනදින 00 
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 වර්ෙ කි්ලෝමීටර 10 වැඩි මාර්ෙ පළුදු කිරීම් තාකෂණ නිලම්ාරීන්ව විත්න්ව පරිකෂා කළ යුය. 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම00 )  

II. නාික නල සම්පාදන නලාපවහන මණ්ඩලය විත්න්ව නිකුත් කරන ලද ලියවිල්්ල් මුල් පිටපත  

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව  

 

1. ්ේපළට වරිපනම් බදු ්ෙවා ිමම. 

 

තාර පාර වර්ෙ මීටර් 10 ක සඳහා  රු:701.11  

්බාරළු පාර වර්ෙ මීටර් 10 සඳහා රු:  01.11   

්කාන්වීට් පාර වර්ෙ මීටර් 10 සඳහා රු:  0,001.11     

කුට්ිනෙල් ඇුරු මාර්ෙය වර්ෙ   රු:  0,000.01     

මීටර් 10 සඳහා  

කාපට් පාර වර්ෙ මීටර් 10  රු:  0,000.01 
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(15) අනතුු ෙයක ෙසර කපා ඉවත් කිරීම පිළිබඳ පැමිණිලි විමසීම. 

 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි 
්යාමුව 

වෙකීම් දරණ අය ෙතවන 
කාලය 

0 නිත්්ලස ුරවන ලද අයදුම්පත 
භාරෙැනීම. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා පනත 
007(ඉ) 

 
 

 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 01 

0 අනුරුදායක ෙසේ සම්බන්වම්ව 
්ොරීවකවිවෘත කර වැඩ අධිකාරී 
මඟින්ව අදාළ තාකෂණ නිලම්ාරීට 
්යාමු කිරීම 

සාංවර්ම්න නිලම්ාරී වැඩකරනදින 
10 

0 අදාල ප්‍ර්ේශය සඳහා ක්ෂේත්‍ර 
පරීකෂාවට යන දින  තාකෂණ 
නිලම්ාරි හමුී සේථමානය පරීකෂා 
කර ෙැනීම. අදාල ෙස පිහිින 
සේථමානය පිළිබඳ තාකෂණ නිලම්ාරි 
වාර්තාව   

තාකෂණ නිලම්ාරී 

 
වැඩකරනදින 
10 

0 තාකෂණ නිලම්ාරි වාර්තාව සඳහා 
වැඩ අධිකාරි නිර්්ේශය 

සාංවර්ම්න නිලම්ාරී වැඩකරනදින 
10 

0 සභාපි/්ල්කම් අරීමැිය 
 

සභාපි/්ල්කම් වැඩකරනදින 
10 

6 ෙස ඉවත් කිරීම ්හෝ ෙස කපා 
දමන ්ලස දන්වවා නි්ේදන 
යැීම.0,0,0 

සභාපි/්ල්කම් වැඩකරනදින 
01 

7 අයිිකරු ෙසේ ්නාකපන්ව්න්ව නම් 
සභා්වන්ව ෙසේ කැපීම සඳහා මිල 
ෙණන්ව කැඳීම.  

 සාංවර්ම්න නිලම්ාරී දින 00 

8 ෙසේ කැපීම සහ ම්හේසේත්‍රාත් 
අධිකරණයට ්යාමු කර මුදල අය 
කර ෙැනීම 

 සාංවර්ම්න නිලම්ාරී දින 00 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩකරනදින 
69 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. අයදුම්පත්‍රය සම්පූර්ණ කර භාර දීම.(ඇමුණුම  00  ) 

II. අයදුම්පත්‍ර ොසේුව රු.011.11 

III. වරිපනම් බදු ්ෙවා ිමම. 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව  

I. අනුරුදායක ෙස අයිි තැනැත්තා නෙර සභා්ේ සභාපිවරයා්ේ නි්ේදනය අරීව ෙස කපා ඉවත් කිරීම. 

II. ෙස කපා ඉවත් ්නාකරන්ව්න්ව නම් නෙර සභාව මඟින්ව ප්‍රා්ේයවයව මිළ ෙණන්ව කැඳවා, ෙස කපා ඉවත් කර, 

  සඳහා යන වියදම අයිිකරු්ෙන්ව නීි ප්‍රකාරව අයකර ෙරී ලැ්.. 
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(16) වීථී පහන් අළුත්වැඩියාව හා පැමිණිලි සම්බන්ධපයන් ක්‍රියා කිරීම. 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති 

පයාුව 

වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 විදුලි පැමිණිලි දුරකථමනය 
මඟින්ව ලබා්ෙන පැමිණිලි 
්ල්ඛණ්ේ සටහන්ව කිරීම. 
 

 
 
 

 
නෙර සභා 
ආඥා පනත 

 
 

 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 10 

0 අරීමැිය ලද පසු අවශය ත්වය 
ෙබඩා්වන්ව ලබා්ෙන ීථී 
පහන්ව අුත්වැඩියා කිරීම. 
(ක්ෂේත්‍ර දින 16කට ්බදා ඇි 
බැවින්ව) 

වැඩ අධිකාරි 
විදුලි කාර්මික 

වැඩ කරන 
දින 16 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩකරන 
දින16 

 

නව විදුලි පහනක් සවිකිරීමට ඉල්ලු විට 

 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන කාලය 

0 අයදුම්පතක මඟින්ව ්හෝ ලිපියක මඟින්ව 
ඉල්ුම් කිරීම. 
 

 
 

 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා පනත  

 
 

 
 

අයදුම්කරු විනාඩි 10 

0 සභාපි/්ල්කම්/වැඩ අධිකාරී ්වත 
්යාමු කිරීම 

සහයක වැඩකරනදින 
10 

0 විදුලි කාර්මික විත්න්ව සේථමාන පරීකෂාව ත්දු 
කර  ීථී පහනක දැමීමට සුදුසුද රීසුදුසු ද  
යන්වන පිළිබඳ වාර්තා කිරීම 
 

 වැඩකරනදින10 

0 වැඩ අධිකාරී විත්න්ව ්ල්කම්/ 
සභාපිුමා්ේ අරීමැියට ඉදිරිපත් 
කිරීම 
 

 වැඩකරනදින 
10 

0 නව විදුලි පහන සවි කිරීම  වැඩකරනදින 
16 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩකරනදින00 
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(17) මහජන පැමිණිලි පරීක්ෂා කිරීම. 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි 
්යාමුව 

වෙකීම් දරණ අය ෙතවන 
කාලය 

0 පැමිණිල්ල ඉදිරිපත් කිරීම(සි්ේ සෑම 
බදාදා දිනකම ්හෝ ඉදිරිපත් කරරී 
ලබන අවසේථමාවක) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 00 

0 
 

මහනන පැමිණිලි ්ල්ඛනයට ඇුලත් 
කිරීම 

සහයකවරිය විනාඩි 01 

0 පැමිණිල්ල තාකෂණ නිලම්ාරී ්වත 
්යාමුකළ බවට හා ක්ෂේත්‍ර පරිකෂාවට 
යන දිනය දැකී්ම් පැමිණිලිකරු 
්වත ප්‍රිචාර දැකී්ම් ලිපිය ලබා දීම 

සහයකවරිය විනාඩි 01 

0 පැමිණිල්්ල් සේවාභාවය අරීව මහනන 
්ස ඛය පරීකෂක / වැඩ අධිකාරි / 
ආදායම්පරීකෂක/තාකෂණ නිලම්ාරි 
්හෝ පරිපාලක මහ්තකු ක්ෂේත්‍ර 
පරීකෂාව සඳහා ්යාමු කිරීම. 

වැඩ අධිකාරි 
මහනන ්ස ඛය පරීකෂක 
ආදායම් පරීකෂක 
තාකෂණ නිලම්ාරි 
 

වැඩ 
කරන දින 
10 

0 ක්ෂේත්‍ර පරීකෂාව සඳහා ්යාමු වු 
නිලම්ාරියා විත්න්ව අදාල වාර්තාව 
වැඩඅධිකාරී මඟින්ව ්ල්කම් / සභාපි 
්වත ඉදිරිපත් කිරීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර 
වැඩඅධිකාරී 
්ල්කම් 
සභාපි  

වැඩ 
කරන දින 
10 

6 ීරරණය ක්‍රියාත්මක කිරීම/දැරීම්දීම. විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර වැඩ 
කරන දින 
10 

7 ීරරණ ක්‍රියාත්මක ්නාකරන්ව්න්ව නම්, 
නි්ේදන 10ක නිකුත් කිරීම.0, 0, 0 

 විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර 
 

වැඩ 
කරන දින 
01 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ 
කරන දින 
00 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. පැමිණිල්ල, වරිපනම් බදු ්ෙවා ිමම. 

 
10.පැමිණිලි පාර්ශවය ්හෝ අ්නක පාර්ශවය ීරරණය   වැඩ අධිකාරි   වැඩකරන  

පිළිබඳ සෑහිමකට පත් ්නාවන්ව්න්ව නම් ්දපාර්ශවය   මහනන ්ස ඛය පරිකෂක දින 00 

සභාපිවරයා හමුවට කැඳවා සාකච්චනා කිරීම හා    ආදායම් පරිකෂක 

්දපාර්ශව්ේ එකඟතාවයට අරීව ීරරණයට එළඹීම  විෂයභාරකළමනාකරණ 

සහකාර 
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(18) රිංෙ ශ්‍ාලාව පවන් කිරීම. 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි 
්යාමුව 

වෙකීම් දරණ අය ෙතවන කාලය 

0 අයදුම්පත්‍රය සම්ුර්ණ කර 
ලබාෙැනීම. 

 
 
 
 

සභා ීරරණ 
 
 

 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 10 

0 තැන්වපත් මුදල ්හෝ 
සම්ුර්ණ මුදල ්ෙවා දිනය 
්වන්ව කිරීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 05 

0 උත්සවශාලා භාරකරු ්වත 
දැරීම් දීම 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර වැඩ කරන දින 
10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩකරනදින01 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 
I. අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම 00) 

 
2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව  

I. ොසේුව ්ෙීම -  
අයදුම්පත රු: 011/-  
පැය 10ක ොසේුව රු. 0,111/-  
වායසමීකරණ පහසුකම් සහිතව රු. 0,111/-  
තැන්වපු - රු: 0,111/- 
 

(18-1) රිංෙ ශ්‍ාලාපේ තැන්පත් ුෙල ආපසු පෙවීම. 
 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි 
්යාමුව 

වෙකීම් දරණ අය ෙතවන කාලය 

0 උත්සවය අවසන්ව වු පසු 
උත්සවශාලා භාරකරු්ේ 
වාර්තාව ලබාෙැනීම. 
 

 
 
 
 

සභ ීරරණ 
 
 

 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර වැඩ කරන දින 
10 

0 තැන්වපත් මුදල ආපසු ්ෙීමට 
වවුචර්පත් අරීමැියට ඉදිරිපත් 
කිරීම.  
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර වැඩ කරන දින 
10 

0 තැන්වපත් මුදල අයදුම්කරුට 
්ෙීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර වැඩ කරන දින 
10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩකරනදින07 

 

්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. ඉල්ීම් ලිපිය 

II. තැන්වපත් මුදල ්ෙවන ලද ලදුපත මුල් පිටපත 
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(19) පසෝමවීර චාන්රසිරි ක්‍රීඩාිංෙනය පවන් කිරීම. 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි ්යාමුව වෙකීම් දරණ අය ෙතවන 
කාලය 

0 ඉල්ීම් ලිපිය/ අයදුම්පත්‍රය 
ලබාෙැනීම. 

 
 

සභා ීරරණ 
 
 

 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 10 

0 අදාල ොසේු අයකර ්ල්ඛන්ේ 
දිනය ්වන්ව කිරීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 05 

0 ීඩාාංෙන භාරකරුට දැන්වීම. විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර දින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ 
කරන දින 
10 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. අයදුම්පත්‍රය( ඇමුණුම 00) + රු.011.11 

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව  

I. එකදිනක  සඳහා රුපියල් 6,111.11 ක ොසේුවක ්ෙවිය යු ීම. 

II. තැන්වපු මුදල් රු: 0,111/- ක ්ෙීම. 

 

(19– I )පසෝමවීර චාන්රසිරි ක්‍රීඩාිංෙනපේ තැන්පත් ුෙල ආපසු පෙවීම. 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි 
්යාමුව 

වෙකීම් දරණ අය ෙතවන කාලය 

0 ීඩාාංෙන භාරකරු්ේ වාර්තාව 
ලබාෙැනීම. 
 

 
 
 
 

සභ ීරරණ 
 
 

 
 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර වැඩ කරන දින 
10 

0 තැන්වපත් මුදල ආපසු ්ෙීමට 
වවුචර්පත් අරීමැියට ඉදිරිපත් 
කිරීම.  
 

සභාපි / ්ල්කම් 
විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර 

වැඩ කරන දින 
10 

0 තැන්වපත් මුදල අයදුම්කරුට 
්ෙීම. 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර වැඩ කරන දින 
10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩකරනදින07 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

II. ඉල්ීම් ලිපිය  

III. තැන්වපත් මුදල ්ෙවන ලද ලදුප්ත් මුල් පිටපත 
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(20) මෘත ප්හයක් ආොහනය සඳහා ආොහනාොරයපවන් කිරීම. 

පළාත් පාලන ආයතනය  විසින් සපුරාලිය යුතු අවශ්‍යතාවයන් 

 ආදාහනාොර අුරු වයවසේථමා නෙර සභාව විත්න්ව වැළද්ෙන ිමම. 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 ආදාහනාොරය ්වන්ව කර දී්ම් 
ඉල්ුම්පත්‍රය ලබාදීම. 
 

 
 
 

සුසාන භූමි 
ආඥා පනත 

 
 
 

ආදාහනොර 
අුරු 
වයවසේථමාව 

 
 
 
 
 

 
 

විෂයභාරකළමනාක
රණසහකාර 

විනාඩි 10 

0 ආදාහනාොර ්ල්ඛන්යහි සටහන්ව කිරීම. 
 

විෂයභාරකළමනාක
රණ 
සහකාර 

විනාඩි 00 

0 ඉල්ුම්පත්‍රය මහනන ්ස ඛය පරීකෂක 
්වත අත්සන සඳහා ්යාමු කිරීම. 
 

විෂයභාරකළමනාක
රණසහකාර 

විනාඩි10 

0 බලයලත් නිලම්ාරි ්වත අත්සන සඳහා 
්යාමු කිරීම. 
 

බලයලත් නිලම්ාරී විනාඩි10 

0 මුදල් ්ෙීම සඳහා ලදුපතක නිකුත් කිරීම.  
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 00 

6 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම 
 

සරප් විනාඩි 05 

7 අුරු වයවසේථමාවට අරීව ආදාහනය සඳහා 
වන අවසර පත්‍රය නිකුත් කිරීම 
 

 විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 15 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

පැය0/0 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම 06) 

II. මරණ සහික්ේ/ උපත් මරණ ලියාපදිාං  කිරී්ම් පන්ත් 00(0) වෙන්විය ්හෝ 00(0)( අ) වෙන්විය 

අරීව ආදාහනය ්හෝ භූමදානය සඳහා නිකුත් කළ සහික්ේ/අපරාම් නඩු විම්ාන සාංග්‍රහය යට්ත් 

මරණ පරීකෂකවරයා්ේ සහික්ේ මුල් පිටපත හා එහි ඡායා පිටපත් 10 ක 

III. අයදුම්කරු්ේ නාික හැඳුරීම්පත. 

 

 වි්ේශ මරණයකදී ,  

කානායක අධිකරණ වවදය නිලම්ාරී ්වින්ව ආදාහනය කිරීමට සුදුසු බවට නිර්්ේශ කර මුත්ා තැූ  

මරණ සහිකය ්හෝ ඕනෑම හදිත් මරණ පරීකෂකවර්යකු විත්න්ව මුත්ාව සහිතව නිකුත් කරන 

නිර්්ේශය 

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 
I. ොසේුවක ්ෙවිය යුීම.  

 
ආොහනය සඳහා අයකිරීම 

 
බල ප්‍ර්ේශය ුල ආදාහනය - රු: 0,111.11 
බල ප්‍ර්ේශය පිටත ආදාහනය - රු: 7,111.11 
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(21)මෘතප්හයක් භුමොනය සඳහා සුසානභුමිය පවන් කිරීම 

 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 භූමිය ්වන්ව කර ෙැනී්ම් ඉල්ුම්පත්‍රය 
ලබාදීම. 
 

 
 
 

සුසාන භූමි 
ආඥා පනත 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

0  ්ල්ඛන්යහි සටහන්ව කිරීම. 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 00 

0 ඉල්ුම්පත්‍රය මහනන ්ස ඛය පරීකෂක 
්වත අත්සන සඳහා ්යාමු කිරීම. 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි10 

0 බලයලත් නිලම්ාරි ්වත අත්සන සඳහා 
්යාමු කිරීම. 
 

බලයලත් නිලම්ාරී විනාඩි 10 

0 මුදල් ්ෙීම සඳහා ලදුපතක නිකුත් කිරීම.  
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 00 

6 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම 
 

සරප් විනාඩි 05 

7 සහික කර අරීමත කරන ලද එක 
අයදුම්පතක සහ මරණ සහික පිටපතක 
සුසාන භූමි පාලක ්වත යැීම. 

 විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 15 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

පැය0/0 

 

 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

IV. අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම 07) 

V. මරණ සහික්ේ/උපත් මරණ ලියාපදිාං  කිරී්ම් පන්ත් 00(0) වෙන්විය ්හෝ 00(0) ( අ) වෙන්විය 

අරීව ආදාහනය ්හෝ භූමදානය සඳහා නිකුත් කළ සහික්ේ/ අපරාම් නඩු විම්ාන සාංග්‍රහය යට්ත් 

මරණ පරීකෂකවරයා්ේ සහික්ේ මුල් පිටපත හා එහි ඡායා පිටපත් 10 ක 

VI. අයදුම්කරු්ේ නාික හැඳුරීම්පත. 
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(22) සුසාන භූමිපේ සිහිවටන ඉදිකිරීම පවනුපවන් භූමිය පවන් කිරීම. 

 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 ත්හිවටන ඵලක ඉල්ුම් කිරී්ම් ලිපිය 
ලබාදීම. 
 

 
 
 
 

සුසාන භූමි 
ආඥා පනත 

 
හා 
 
 

සභා ීරරණ 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ සහකාර 

විනාඩි 10 

0 ඉල්ුම් පත්‍රය මහනන ්ස ඛය 
පරීකෂක ්වත නිර්්ේශය ලබා ෙැනීම 
සඳහා ්යාමු කිරීම. 

මහනන ්ස ඛය 
පරීකෂක 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

0 ්ල්කම් මඟින්ව සභාපිුමා්ේ 
අරීමැියට ්යාමු කිරීම. 
 

සභාපි 
්ල්කම් 
විෂයභාරකළමනාකරණ
සහකාර 

විනාඩි 10 

0 මුදල් ්ෙීමට ලදුපතක නිකුත් කිරිම විෂය භාර 
කළමනාකරණ සහකාර 

විනාඩි 10 

0 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම සරප් විනාඩි 10 
 

6 අයදුම්කරු ්වත හා  සුසානභුමි පාලක 
්වත දැන්වීම 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ සහකාර 

 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි. 

I. අයදුම්පත්‍රය( ඇමුණුම 08) 

II. අදාල මෘත ශරීරය ආදාහනය ්හෝ භූමදානය කළ බවට වු ලදුප්ත් ඡායා පිටපතක. 

III. මරණ සහික්ේ ඡායා පිටපතක. 

IV. ත්හිවටනය ඉදිකිරීම සඳහා ඉල්ීම් ලිපිය. 

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

I. ත්හිවටන ඵලකයක සඳහා භූමිය ්වන්ව කිරීම ්වරී්වන්ව අයකිරීම.  

වර්ෙ අඩි 0 x 0 = රු: 00,111  
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(23)පරිසර බලපත්‍ර ලබාීම. 

නව පරිසර බලපත්‍රයක ලබාෙැනීම/ පරිසර බලපත්‍රය අුත් කිරිම 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 අයදුම්පත්‍රය නිකුත් කිරීම.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

පරිසර පනත හා 
මාර්්ෙෝප්ේශ 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 01 

0 නිත්්ලස සම්ුර්ණ කරන ලද අයදුම්පත්‍රය හා 
වයාපාර නාම ලියාපදිාං  කිරී්ම් සහික්ේ 
පිටපතක, ්වළඳ බලපත්‍ර්ේ ඡායාපිටපතක, 
සේථමානීය අයිිය තහවුරු කිරී්ම් ලිපි 
ලබාෙැනීම. 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි00 

0 ්පරසැරි ොසේු අයකිරීම. 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි01 

0 වයාපාර්ේ ක්ෂේත්‍ර පරීකෂාවක ත්දුකර, 
වාර්තාව පරිසර කමිාව ්වත ඉදිරිපත් කිරීම. 
(කමිාව අවශයතාවය අරීව රැසේවන නමුත් 
කම්ාව පැවැත්ී්ම් වාර ෙණන වැඩි කළ 
හැක.) 
 

තාකෂණික කමිාව  
 
 

වැඩ කරන 
දින 00 

0 පරිසර බලපත්‍ර කමිාව 
 

සභාපි / ්ල්කම් 
(මසකට වරක) 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

6 
 

අරීමත වූ පරිසර බලපත්‍රය සභාපි්ේ 
අත්සනට ඉදිරිපත් කිරීම. 
 

සභාපි 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

7 
 

අරීමත කරෙත් බලපත්‍ර සඳහා අදාල ොසේු 
අයකර බලපත්‍රය නිකුත් කිරීම හා ්ල්ඛන්ේ 
සටහන්ව කිරීම. 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි00 

8 අරීමත ්නාවු අයදුම්කරුවන්ව ්වත අඩුපාඩු 
දන්වවා යැීම. 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

වැඩ කරන 
දින 10 

9 බලපත්‍ර්ේ අ්නකුත් පිටපත් මම්යම පරිසර 
අධිකාරියට හා පළාත් පාලන ්කාමසාරිසේ 
්වත යැීම. 
 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 00 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන 
දින 00 
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1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

පහත පරිදි ොසේුවක ්ෙවිය යු ීම. 

1. අයදුම්පත්‍ර ොසේුව රු.011 

 

 

2. පපරසැරි ොසරතු 

 

මුලික ආ්යෝනනය - රු.001,111 ්හෝ ඊට අඩු  නම්,       රු. 0,111  

රු.250,000 ත්ට රු.500,000 දකවානම්,      රු. 0,701 

රු.011,111ත්ට රු.0,111,111.11 දකවා නම්, රු.5,001  

රු.0,111,111.11 ට වැඩි නම්,  රු.01,001  

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. සම්ුර්ණ කරන ලද අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම09) 

II. වයාපාර නාම ලියාපදිාං  කිරී්ම් සහිකය 

III. ්වළඳ බලපත්‍ර්ේ ඡායා පිටපතක 

IV. සේථමානීය අයිිය තහවුරු කිරී්ම් ලියවිලි  
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(24) පපෞ්ෙලික හා රාජය ආයතනවල කසල ඉවත් කිරීම. 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

 
 

වයාපාරික ආයතන පළු වරට කසල බදු පෙවීම සඳහා පැමිමම 

0 ඉල්ීම් ලිපිය භාර ෙැනීම.   
 

බසේනාහිර 
පළාත් ඝන 
අපත්වය 

කළමනාකරණ 
රීි 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

0 ක්ෂේත්‍ර පරීකෂාව මහනන ්ස ඛය පරීකෂක 
වයාපාර වර්රකරණය හා නැවත අපත්වය 
ුමාණය මත මිල නියම කිරීම. 

මහනන ්ස ඛය 
පරිකෂක 
 

දින 10 

0 නියමිත ොසේුව වයාපාර ආයතනය ්වත 
දැන්වීම 
 

සභාපි 
්ල්කම් 
මහනන ්ස ඛය 
පරීකෂක 
්ස ඛය පරිපාලක  

දින 10 

0 අදාල ොසේු අයකර වයාපාරික නාම 
්ල්ඛනයට ඇුලත් කර ෙැනීම.  

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

 
 

මාසිකව වයාපාර සරථාන කසල බදු පෙවීම 

0 සෑම මසකම මුල් දින 01 ුල අදාල මාස්ේ 
කසල බදු මුදල ්ෙීම සඳහා වයාපාරික 
ආයතන නි්යෝජිතයන්ව පැමිණීම හා 
්ල්ඛනය පරිකෂා කිරීම.  

 
 
 
 
 
 
 
සභා සම්මුි 
 

 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 01 

0 අදාල මුදල අරීව ලදුපතක නිකුත් කිරීම. විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

0 ලදුපත සඳහා මුදල් ්ෙීම 
 

සරප් විනාඩි 01 

0 ්ල්ඛන්ේ සටහන්ව කිරීම  විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

විනාඩි 01 

 

 සිපතා, මාසේපතා ආදී වශ්යන්ව ්සේවාව ලබා දීම. 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි  

I. අයදුම් පත්‍රය ( ඇමුණුම 01) 

II. ඉල්ීම් ලිපිය  
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අපරවය වර්ෙය   කරදියාන කසළ අිංෙනයට සභාවට පටාන් එකක් සඳහා 

පටාන් එකක් සඳහා මැණුම් අයකර ෙත යුතු ුෙල 

ොසරතු සමඟ අයකර ෙන්නා  

ුෙල 
 

 
10 Municipal Soild Wast   රු: 0,000.11  MSW Ton 1 = 3,000.00   
 නාෙරික ඝණ අපත්වය (එළවළු       

පලුරු ්කාටසේ ්ෙවු කසළ,      
කඩදාත්, ප්ලාසේිනක හා ්පාලිීරන්ව         
ආදිය.            

 
 
10 Bulky Waste    රු: 0,611.11  MW Ton 1 = 0,000.00   

ෙෘහසේථම අපත්වය, කපන ලද ෙසේවල      
්කාටසේ පාවිච්ච  කල ෙෘහ භාණ්ඩ,  
තැඹිලි ්කෝම්බ, ටයර් යන ආදිය,         

 ්ොඩනැගිලි අපත්වය         
 
 
10 Slaughter Waste And Industrial  රු: 0,070.11  MW Ton 1 = 6,000.00 

Waste         
මිශ්‍ර අපත්වය ්ලස ඉවත ලන ්රදි කැබලි     
රබර්, ප්ලාසේිනක සහ අ්නකුත් බහු අවයවයික      
ත්වය මසේ සත්ව ඝෘතකාොර අපත්වය, සායනික ්හෝ      
්වනත් විෂ රහිත අන්වතරාකාරි ්නාවන  
කර්මාන්වත අපත්වය      
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(25) ෙලිබුටසරපේ පසරවාව ලබාීම.  

 

අරී 
අාංකය 

කාර්යය පියවර නීි 
්යාමුව 

වෙකීම් දරණ අය ෙතවන 
කාලය 

0 අයදුම්පත්‍රය නිකුත් කිරීම.  
 
සම්මත 
අුරු 

වයවසේථමා 
 
 

සභා ීරරණ 

විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර විනාඩි 10 

0 සම්පූර්ණ කරන ලද අයදුම්පත 
පරිකෂාකර මුදල් ්ෙීමට ලදුපතක 
නිකුත් කිරීම. 
 

මහනන ්ස ඛය පරීකෂක  
විෂයභාරකළමනාකරණසහකාර 

විනාඩි 05 

0 සරප් ්වත මුදල් ්ෙීම සරප් විනාඩි00 

0 ෙලි රථම ්ල්ඛන්යහි ඇුලත් 
්කාට මහනන ්ස ඛය පරිකෂක 
්වත ්යාමු කිරීම. 
 

විෂය භාර කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි00 

0 මහනන ්ස ඛය පරීකෂක මඟින්ව 
රියදුරු ්වත කාර්ය ඉාකිරීමට 
පැවරීම 
 

රියදුරු වැඩ කරන 
දින 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වැඩ කරන 
දින 10 

 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි. 

I. අයදුම්පත්‍රය ( ඇමුණුම 00) 

 

2) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු අවශයතා. 

I. ොසේුවක ්ෙවිය යුීම.  

 

්න්වවාත්ක      - රු: 0,111  

වයාපාරික      - රු: 0,111  

රානය ආයතන      - රු: 0,111  

නෙර සභා බල ප්‍ර්ේශ්යන්ව පිටත ්සේවය සඳහා  - රු: 6,111  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



32 
 

(26) මාර්ෙ/වීථී නම් කිරීම. 

 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 ඉල්ීම ලබා ෙැනීම  ීථී නම් 
කිරී්ම් ආඥා 

පනත 
 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා පනත 

00 අ 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 01 

0 තාකෂණ නිලම්ාරීන්ව විත්න්ව ක්ෂේත්‍ර පරිකෂාවක 
ත්දු කිරීම 

තාකෂණ නිලම්ාරී වැඩ කරන 
දින 10 

0 පාරට ්යාදන නම සඳහන්ව කර පා්රහි 
පදිාං කරුවන්ව්ේ වි්රෝම්තා කැඳීම සඳහා 
දැන්වීම් ප්‍රදර්ශනය  

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

මාස 10 

0 ්ොරීව වැඩ අධිකාරී නිර්්ේශ සමඟ 
කර්මාන්වත කමිාවට ඉදිරිපත් කිරීම  

වැඩ අධිකාරී ආසන්වන 
කමිා 
රැසේීම 

0 කමිා නිර්්ේශ මහ සභාවට ්යාමු කිරීම. 
 
 

්ල්කම් මාස 10 

6 සභා අරීමැිය ලබා දීම මහ සභාව මාස 10 

7 අයදුම්පත්‍රය හා සභා අරීමැිය සමඟ පළාත් 
පාලන සහකාර ්කාමසාරිසේ මඟින්ව පළාත් 
පාලන විෂය භාර අමාතයවරයා්ේ  අරීමැියට 
්යාමු කිරීම. 

්ල්කම් මාස 10 

8 භාෂාත්‍රයට පරිවර්තනය කිරීම විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

සි 10 

9 අරීග්‍රහය ලබා්ෙන නාම ුවරුව සවි කිරීම  විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

සි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

මාස 16 

 

3) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි. 

I. මාර්ේේ පදිාං කරුයන්ව විත්න්ව අත්සන්ව කරන ලද ඉල්ීම් ලිපිය 

II. පළාත් පාලන විෂය භාර අමාතයුමා්ේ  අරීමැියට ඉදිරිපත් කරරී ලබන අයදුම්පත( ඇමුණුම 

00) 

III. වි්රෝම්තා කැඳී්ම් දැන්වීම(ඇමුණුම 00) 
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(27) පු්ෙලික මාර්ෙ පවරා ෙැනීම. 

 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 මහනන නි්යෝජිතයා්ේ ඉල්ීම/ ප්‍රනා ඉල්ීම 
හා සාම්න පත්‍ර සම්පූර්ණ කර ලබා ෙැනිම. 

 
 
 

නෙර සභා 
ආඥා පනත  

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

විනාඩි 01 

0 තාකෂණ නිලම්ාරී විත්න්ව ක්ෂේත්‍ර පරීකෂණය 
ත්දු කිරීම. 

තාකෂණ නිලම්ාරී වැඩ කරන 
දින 10 

0 පවරා ෙැනිමට සුදුසු තත්ව්ේ පවීර නම් 
මාර්ෙය භාවිත කරන්වනන්ව්ේ වි්රෝම්තා 
කැඳීම. 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

මාස 10 

0 පාර මැරීම් කර මිනින්ව්දෝරු සැළසුම ලබා 
ෙැනීම 

විෂය භාර 
කළමනාකරණ 
සහකාර 

මාස 10 

0 වැඩ අධිකාරී්ේ නිර්්ේශය සමඟ කර්මාන්වත 
කමිාව ්වත ්යාමු කිරීම 

වැඩ අධිකාරී ආසන්වනතම 
කමිා 
රැසේීම 

6 කමිා නිර්්ේශ මහ සභාවට ්යාමු කිරීම. 
 
 

්ල්කම් මාස 10 

7 සභා අරීමැිය ලබා දීම මහ සභාව මාස 10 

8 අයදුම්පත්‍රය හා සභා අරීමැිය සමඟ පළාත් 
පාලන සහකාර ්කාමසාරිසේ මඟින්ව පළාත් 
පාලන විෂය භාර අමාතයවරයා්ේ  
අරීමැියට ්යාමු කිරීම. 

්ල්කම් මාස 10 

9 ෙැසට් නි්ේදන පල කිරීම. ්ල්කම් මාස 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

මාස 17 

 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි. 

I. මාර්ේේ පදිාං කරුවන්ව විත්න්ව අත්සන්ව කරන ලද ඉල්ීම් ලිපිය 

II. මාර්ේේ පදිාං කරුවන්ව ුේෙලික මාර්ෙය නෙර සභාවට පැවරිම සඳහා ඉදිරිපත් කරරී ලබන සාම්න 

පත්‍ර( ඇමුණුම 00) 
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(28) පුසරතකාල සාමාජිකත්වය ලබාීම.  

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 සාමාජික අයදුම්පත්‍රය ලබාදීම.   
 
 

මහනන 
ුසේතකාල 

අුරු 
වයවසේථමාව 

ුසේතකාල සහායිකා / 
ුසේතකාල කම්කරු 

විනාඩි 10 

0 ඇපකරු්ේ වරිපනම් දැන්වීම පරීකෂා කර 
අත්සන්ව කර ෙැනීම.  

ුසේතකාල සහායිකා / 
ුසේතකාල කම්කරු 

විනාඩි 05 

0 සාමාජික ොසේුව අයකර ෙැනීම. 
 

ුසේතකාල සහායිකා / 
ුසේතකාල කම්කරු 

විනාඩි01 

0 පරිෙණක්ේ දත්ත සටහන්ව කර සාමාජිකත්වය 
ලබාදීම ්වරී්වන්ව සාමාජික ඉ්ලක්රානික 
කාඩ්පත නිකුත් කිරීම. 
 

ුසේතකාල සහායිකා / 
ුසේතකාල කම්කරු 

විනාඩි 01 

0 අයදුම්පත්‍රය ුසේතකාලයාධිපි්ේ නිර්්ේශ 
සමඟ ්ල්කම්  / සභාපි ්වත අරීමැියට 
ඉදිරිපත් කිරීම. 

 ුසේතකාල සහායිකා / 
ුසේතකාල කම්කරු 

 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

විනාඩි01 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ලියවිලි. 

I. සාමාජික අයදුම්පත්‍රය (ඇමුණුම 00) 

II. වයස අවුරුදු 06 ට වැඩි අ්යක නම් නාික හැඳුරීම්පත 

III. ඇපකරු විත්න්ව මෑතකදී නෙර සභාවට ්ෙවන ලද වරිපනම් දැන්වීමක ්හෝ එහි ඡායා පිටපතක. 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉාකළයු වෙකීම් හා කාර්යයන්ව. 

I. නිත්්ලස සම්ුර්ණ කරන ලද අයදුම්පත ඉදිරිපත් කිරීම.  

II. අදාල සාමාජික ොසේු ්ෙීම. 

 ළමා අාංශය - වයස අවුරුදු 10 ත්ට 00 දකවා රු: 01.11 

 වැඩිහිින අාංශය - වයස අවුරුදු 00 ට වැඩි රු: 011.11 

 බල ප්‍ර්ේශ්ේ සේථීර පදිාං ය නැි සාමාජිකයන්ව සඳහා - රු: 0,011.11 ඇප තැන්වපු (නැවත  

්ෙී්ම් පදනම මත) 
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(29) ආයුර්පේෙය මඟින් පරෝගීන්ට ප්‍රතිකාර කිරීම.     

 

අනු 

අිංකය 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 ්රෝරන්ව පැමිණි පිළි්වලට අාංක ලබාදීම.   
 

 

ආයර්්ේද  
සහායිකා 

විනාඩි 10 

0 ්රෝගියා පරීකෂා කිරීම. ආයර්්ේද  
වවදය නිලම්ාරි 

විනාඩි01 

0 ඖෂම් නිකුත් කිරීම.  
 

ආයර්්ේද  
සහායිකා 

විනාඩි 10 

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

විනාඩි 01 
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(30) සයමාසික මැහුම් හා අත්කම්/රූපලාවනය/සුප ශ්‍ාසරත්‍රය පාඨමාලා පැවැත්වීම.  

 

අනු 

අිංකය 
 

කාර්යය පියවර නීති පයාුව වෙකීම් ෙරණ අය ෙතවන 

කාලය 

0 සම්ුර්ණ කරන ලද අයදුම්පත්‍රය භාරෙැනීම.    
 

 
 
 
 
නෙර සභා 
ආඥා පනත 

මැහුම්  
උප්ේශිකා 

 

0 ්ල්කම්/සභාපි්ේ අරීමැියට ්යාමු කිරීම. 
 

සභාපි /්ල්කම්  

0 මැහුම් උප්ේශිකා විත්න්ව අම්යයන කටයු 
ත්දුකර්ෙන යාම. 
 

මැහුම් උප්ේශිකා මාස 16 
මාස 17 

0 මාස 16 ක අවසාන්ේ ඇෙයීම පැවැත්ීම. 
 

මැහුම් උප්ේශිකා මාස 10 

0 පාඨමාලාව අවසාන්ේ ප්‍රදර්ශනයක පැවැත්ීම 
 

මැහුම් 
උප්ේශිකාවන්ව හා 
ත්සුවියන්ව 

මාස 10 

6 පාඨමාලාව හා ප්‍රදර්ශනය අවසාන්ේ 
සහිකපත් ප්‍රදානය කිරීම. 
 

සභාපි /්ල්කම්  

ෙතවන සම්ුර්ණ කාලය 
 

වසර 10 

 

 

1) ්සේවා ලාතුයා විත්න්ව ඉදිරිපත් කළයු ්ල්ඛන. 

I. සාමාජික අයදුම් පත්‍රය 


